
แผนการจัดการเรียนรู้ท่ี 3 (ฉบับย่อ)

รหัสวิชา 30216-2005 รายวิชาเทคนิคการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ ช้ัน ปวส. 1 ภาคเรียนท่ี 1 ปีการศึกษา 2569

หน่วยการเรียนรู้ เขียนโครงการฝึกอบรม เรื่อง เขียนโครงการฝึกอบรม จํานวน 2 ช่ัวโมง

จุดประสงค์

เชิงพฤติกรรม
กิจกรรมการเรียนรู้ (ระบุสอดคล้อง 8 ตัวช้ีวัด)

ส่ือ เทคโนโลยี

นวัตกรรมการเรียนรู้
วิธีการวัด เครื่องมือวัด

เกณฑ์การ

ประเมิน

ด้านความรู้

1) บอกหลักการเขียน

โครงการจัดประชุมและ

การฝึกอบรมได้ถูกต้อง

2) อธิบายลํดับข้ันตอน

การเขียนโครงการจัด

ประชุมและการฝึกอบรม

ได้ถูกต้องตามหลักการ

3) นํหลักการเขียน

โครงการจัดประชุมและ

การฝึกอบรมไปใช้ได้

ถูกต้องและเหมาะสม

ด้านทักษะ

1) เขียนโครงการการจัด

ประชุมและการฝึกอบรม

สอนครั้งที่ 5 สัปดาห์ท่ี 7 (ขั้นท่ี 5 การนําเสนอผลงาน)

จํานวน 120 นาที

6.1 ข้ันเตรียมความพร้อม

(ตัวช้ีวัดที่ 7 ผู้เรียนได้รับการพัฒนาการเรียนรู้ในบรรยากาศชั้น

เรียนท่ีเหมาะสม)

6.1.1 กล่าวทักทายผู้เรียน เพ่ือสร้างบรรยากาศในการเรียน

และร่วมสนทนากับผู้เรียนในเร่ืองที่เป็นข่าวสารหรือสิ่งที่ผู้เรียน

ควรรู้ และขานชื่อผู้เรียน เพื่อตรวจสอบการขาดเรียน ลงในสมุด

บันทึกเวลาเรียนของผู้สอน

6.1.2 ผู้ เ รี ย น เ ต รี ย มอุ ป ก รณ์ ท่ี ใ ช้ ใ น ก า ร เ รี ย น ไ ด้ แ ก่

คอมพิวเตอร์ โปรเจ๊คเตอร์ กระดาษบรู๊ฟ ปากกาเมจิก และอื่น

ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง

6.2 ข้ันนําเข้าสู่บทเรียน

6.2.1 ผู้สอนทบทวนหัวข้อโครงการท่ีผู้เรียนได้ร่างไว้ในกระดาษ

บรู๊ฟ จากการเรียนคร้ังที่ 3 ซ่ึงผู้สอนได้มอบหมายให้ผู้เรียนพิมพ์

สื่อสิ่งพิมพ์

- แ บ บ ก า ร ป ร ะ เ ม ิน

คุณธรรมจริยธรรมฯ

- แบบประเม ินการทํ

กิจกรรมกลุ่ม

- แบบประเม ินผลการ

เขียนโครงการฝึกอบรม

- ใบความรู้

- ใบงานท่ี 3.1, 3.2, 3.3

- แบบทดสอบก่อนเรียน

หลังเรียน

- แบบประเม ินผลการ

เรียนรู้หลังเรียน

- ต ัว อ ย ่า ง โ ค ร ง ก า ร

ฝึกอบรม

- ประเมิน

ผลการ

เรียนรู้

- ประเมิน

การเขียน

โครงการ

- สังเกต

พฤติกรรม

- แบบทดสอบ

เลือกตอบ

โดยใช้ Google

Form

จํานวน 20 ข้อ

- แบบประเมิน

โครงการ

แบบประเมิน

คุณลักษณะ

ท่ีพึงประสงค์

- ผ่าน

เกณฑ์ร้อย

ละ 80

- ผ่าน

เกณฑ์ร้อย

ละ 80

- ผ่าน

เกณฑ์ร้อย

ละ 80



ได้ถูกต้องและครบถ้วน

ตามหลักการ

ด้านคุณลักษณะอัน

พึงประสงค์

แสดงพฤติ ก ร รมการ

ทํางานและปฏิบั ติตน

โดย ความรับผิดชอบ

ความมีระเบียบวินัย ตรง

เวลา และมีความสนใจ

ใฝ่รู้

โครงการดังกล่าวลงใน Microsoft Word เป็นการเข้าถึงสิ่งที่

ผู้เรียนได้เรียน ก่อนจะเริ่มนํเสนอโครงการ

(ตัวชี้วัดที่ 1 ผู้เรียนสามารถเข้าถึงสิ่งที่เรียนและเข้าใจบทเรียน)

(ตัวชี้วัดท่ี 2 ผู้เรียนสามารถเชื่อมโยงความรู้หรือประสบการณ์

เดิมกับการเรียนรู้ใหม่)

6.2.2 เพื่อสร้างบรรยากาศในการเรียนในการจัดการเรียนการ

สอนและเตรียมความพร้อมของผู้เรียน ผู้สอนจึงให้ผู้เรียนเล่น

Kahoot เป็นรายบุคคล และเพื่อสร้างขวัญและกํลังใจให้กับ

ผู้เรียน (ตัวชี้วัดท่ี 4 ผู้เรียนได้รับการกระตุ้นและเกิดแรงจูงใจใน

การเรียนรู้)

6.2.3 ผู้สอนมอบของรางวัลให้แก่ผู้ชนะลํดับที่ 1, 2 และ 3

พร้อมทั้งให้กํลังใจผู้เรียนท่ีไม่ได้รับรางวัลในครั้งนี้

6.3 ข้ันเรียนรู้

6.3.1 ผู้สอนมอบหมายให้ตัวแทนของแต่ละกลุ่มส่งตัวแทน

นําเสนอโครงการหน้าชั้นเรียน โดยนําเสนอด้วยคอมพิวเตอร์

และโปรเจ็คเตอร์

(ตัวชี้วัดที่ 3 ผู้เรียนได้สร้างความรู้เองหรือได้สร้างประสบการณ์

ใหม่จากการเรียนรู้)

6.3.2 ผู้เรียนกลุ่มที่ 1 ส่งตัวแทนกลุ่มนํเสนอโครงการหน้าชั้น

เรียน ชื่อโครงการศึกษาดูงานในสถานประกอบการ

(ตัวชี้วัดที่ 5 ผู้เรียนได้รับการพัฒนาทักษะความเชี่ยวชาญจาก

นวัตกรรม

- การบริหารงานเอกสาร

ILMS

- ชุดการเรียนการ

บริหารงานเอกสาร

ILMS

- Power Point



การเรียนรู้)

6.3.3 ผู้สอนและผู้เรียนฟังการนํเสนอโครงการของกลุ่มที่ 1

โครงการศึกษาดูงานในสถานประกอบการ

6.3.4 ผู้สอนและผู้เรียนร่วมกันซักถาม และร่วมกันเสนอแนะ

เพ ิ่มเต ิม (ต ัวช ี้ว ัดท ี่ 6 ผ ู้เร ียนได ้ร ับข ้อม ูลสะท ้อนกลับเพ ื่อ

ปรับปรุงการเรียนรู้)

6.3.5 ผู้เรียนกลุ่มที่ 2 ส่งตัวแทนกลุ่มนํเสนอโครงการหน้าชั้น

เรียน ชื่อโครงการจับจีบผ้าระบายโต๊ะ แผนกวิชาการจัดการ

สํนักงานดิจิทัล (ตัวชี้วัดที่ 5 ผู้เรียนได้รับการพัฒนาทักษะ

ความเช่ียวชาญจากการเรียนรู้)

6.3.6 ผู้สอนและผู้เรียนฟังการนํเสนอโครงการของกลุ่มที่ 2

โครงการจับจีบผ้าระบายโต๊ะ แผนกวิชาการจัดการสํนักงาน

ดิจิทัล

6.3.7 ผู้สอนและผู้เรียนร่วมกันซักถาม และร่วมกันเสนอแนะ

เพิ่มเติม

(ตัวชี้ว ัดที่ 6 ผู้เรียนได้รับข้อมูลสะท้อนกลับเพื่อปรับปรุงการ

เรียนรู้)

6.4 ข้ันสรุป

6.4.1 ผู้สอนและผู้เรียนร่วมกันสรุปการนําเสนอโครงการแต่ละ

กลุ่ม และแสดงความคิดเห็นร่วมกัน



6.4.2 ผู้สอนมอบหมายให้ผู้เรียนพิมพ์โครงการพร้อมจัดทํ

บันทึกข้อเสนอโครงการเพื่อนํเสนอขออนุมัติโครงการต่อไป

6.4.3 ผู้สอนและผู้เรียนร่วมกันประเมินผลโครงการจากการฟัง

และสังเกต และแจ้งผลการประเมินให้แต่ละกลุ่มทราบ เพื่อนํ

ข้อบกพร่องไปแก้ไข

6.5 ข้ันวัดและประเมินผล

6.5.1 ผู้เร ียนแต่ละกลุ่มนํข้อผิดพลาด หรือข้อคิดเห็นจาก

ผู้สอน และจากสมาชิกในช้ันเรียน ไปแก้ไขให้ถูกต้อง เพื่อเตรียม

ตัวนํเสนอโครงการในครั้งต่อไป

6.5.2 ผู้สอนสังเกตพฤติกรรมการทํงานกลุ่ม และบันทึกผล

(ตัวช้ีวัดที่ 8 ผู้เรียนสามารถกํกับการเรียนรู้และมีการเรียนรู้

แบบนํตนเอง)
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